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Moodle es una herramienta de gestion de aprendizaje (LMS) o Aula Virtual, de
Software Libre y gratuito. Estd concebida para ayudar a los docentes a crear
comunidades de aprendizaje en linea, facilitando la gestion de contenidos, la
comunicacion y la evaluacion. Su disefio esta inspirado en el constructivismo y en el
aprendizaje cooperativo. Aunque Moodle es usada principalmente en educacién a
distancia o educacion semipresencial, puede adoptarse perfectamente como
herramienta de apoyo para la educacion presencial.

Moodle permite compartir recursos educativos (imagenes, videos, enlaces,
presentaciones, apuntes...), comunicarnos con nuestro alumnado o proponer vy
evaluar actividades y tareas.

Moodle Centros

La Consejeria de Educacion y Deportes pone a disposicion de todos los centros
educativos sostenidos con fondos publicos un espacio en la plataforma Moodle
Centros alojada y atendida de forma centralizada desde los servidores de la
Consejeria.

Todo el profesorado y todo el alumnado puede acceder a la misma con su
credenciales IdEA (Séneca - PASEN)

Acceso
La direccidn es la misma para todos los centros:

https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/

A Consejeria de Educacion y Deporte

i

= -

Registrados Informacién de su interés

iYa tienes una cuenta? ' Disponible el acceso para todas las
Usuario etapas, excapto: Educacion Infantil

L carga de alumnos adn no ha
concluido y se va realizando poco o
poco. |

Contrasena
&%
El equipo directivo, orientadores y PT
Fl Recordar nombre de usuario pueden acceder con su usuario ldea.

Si eres docente y tienes algdn
problema, coccede a CAUCE desde
¢Tiene problemas de acceso? agui: Formulario CAUCE

" Ayuda para el profesorado de FP:
\ Acceso a Moodle Centros y uso de
= — recursos del Aula virtual ‘
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Asignar rol gestor a la Coordinacion TIC del centro

Con el rol Gestor, asignado a todo el profesorado con perfil direccion en Séneca, podremos:

+ Activar, mediante el Médulo Gestion de Aulas, los cursos de todo el claustro.
« Crear un curso nuevo en blanco en la categoria seleccionada.

« Asignar usuarios a todos los cursos.

+ Crear nuevas categorias, que son las Unicas que podremos eliminar luego.
+ Seleccionar una categoria para ver sus cursos asociados.

+ Editar, eliminar, ocultar y ordenar los cursos y categorias.

« Restaurar una copia de seguridad en cualquier curso.

Podemos asignar rol gestor a otro usuario del centro, por ejemplo a la persona que ejerce la
coordinacion TIC. Para ello:

1) Accemos a la categoria de nuestro centro

Consejeria de Educacion y Deporte
400041

o Moodla Cantros T = Javier AlcGzar Ledesmo

Untod se ha identificodo coma

*ale il
Personalizar esta pdgina Calendario

- marzo 2020 L

Dom lum Hor WG Jue Vo Sob
<: tombro detcurso - Jll> | : o3 a4 6o
1] L] n n 9

Todan o8 cursos

Linea de tiempo

Catagorias:

Almeria :

Buscor cursos: Ir
¢ Expandir todo

» CELP. Los Millares
» EA. Almeria

» LES. A-FAndalus

» LES. Mediterrdneo

» LES. Nicolds Salmerdn Alonso <:
» LES. Santa Maria del Aguila

» C.ELP. Las Marinas

ICC Wmilla Ala A sl miemans
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2) Nos fijamos en que estamos en la categoria de nuestro centro y vamos a la opcion Asignar
roles

Area personal Mis cursos Almeria LES. Nicolas Solmerdn Alonso @
Categorias ::

# Gestionar esta categaria
Almeria [ LES. Nicolds Salmerdn Alonso
& Editar esta categoria

Buscar cursos: i @ Agrego una subcategorio

»1° Curso de ES.O. @ Permisos
+1° de Bachillerato

» 2° Curso de ES.O.

t‘?‘; Compruebe los permisos
T Filtros

@ Restouror curso

» 2° de Bachillerato @ Plantilias de planes de oprendizaje
» 3° Curso de ES.O. @ Marcos de competencias

»4° Curso de ES.O.
» Nivel Il Esa Presencial

3) Seleccionamos el rol Gestor

Asignar roles en Categoria: LE.S. Nicolds Salmerdn Alonso
Por favor, seleccione un rol a asignar

Rol Descripcion Usuarios con rol
Gestor v Marfa ©
Carlos
Marfa
Isabel
“Isabel ”
Creador de curso 0

Regrasar a Categorio: LE.S. Nicolas Salmerdn Alonso

4) Seleccionamos a la persona del claustro a la que queremos darle el rol y pulsamos Agregar.

Asignar rol 'Gestor en Categoria: LES. Nicolas Salmerdon Alonso
Usuarios existentes Usuarios potenciales
Usuarios en este Categaria (7)) Usuarios matriculadoes (80) -
Mariai. Loura
Carlos Jovior
Maoric A Al
Antom ﬁ\l(!]ﬂn
Maric Alejon
Isat»ol Franci
Arocel Franci
Anged
Beatri
Morio
Miguo
M7 det
Anton
Josa b
Marfa
Catha
Carm
Maria
Sergio v
Buscor Buscor
Opciones do bdsqueda »

De igual forma podemos quitar el rol gestor a un usuario.

Pagina 5 de 14



Junta de Andalucia Consejeria de Educacion y Deporte

DIRECCION GENERAL DE FORMACION DEL
PROFESORADO E INNOVACION EDUCATIVA

Creacion de Aulas Virtuales (cursos)
En cada centro se han creado por defecto dos Aulas Virtuales -cursos en terminologia
Moolde- desde el que gestionar a los usuarios:

+ Sala de profesores, con todo el profesorado enrolado en él. Para facilitar la
comunicacion del claustro.

+ Punto de encuentro, con todo el profesorado y alumnado enrolado en él.

También se ha creado un Aula Virtual (AV) por cada docente y todas las Aulas Virtuales
correspondientes a las materias de bachillerato.

Cada docente, con su usuario, puede activar las aulas asociadas a las asignaturas que imparte
que no estén activas, a través del modulo de Gestion de Aulas.

Con el usuario Equipo Directivo (Gestor) podemos crear todas las Aulas Virtuales disponibles
para nuestro centro. Ademas, con este perfil, se pueden crear Aulas no asociadas a ningln
grupo clase, por ejemplo para, formacion del claustro, coeducacion, tutorias...

Consejeria de Educacion y Deporte

LES. Mateo Aleman

Gaostion do Aulas

+ Croocidn de oulos

a Calendario

- marzo 2020 -

1) Inicio o
Area Personal

Dom Lun Mor Mg e Yie sob

Fremeds (Sequndo idioma) uentro dal

Linea de tiempo

Rainicior tour pora wsuorio an asto poging

Al pulsar en Creacion de aulas aparecerd el listado de todos las Aulas Virtuales que se pueden
crear, asociados a niveles, materias y profesorado.
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- Filtros

Nivel

Curso

Nombre dei Profesor ////2(

1) Podemos filtrar por
Nivel, curos y/o profesorado
\‘ —

1* de Bachillerato - 1° de Bochillerato f_Clc'ncms:)

__n0dap - 0 Ao Deataiti—TT

2) Si pulsamos sobre la
asignatura veremos si el
alumnado tiene activo
su usuario en Séneca
y en el Aula Moodle.

Desde aqui podremos Sincronizar

contigns

contians

contiana

J

Creacién de aulas

2) Marcamos las Aulas que
queremos crear y pulsamos
finalmente en Procesar

AN

Anadir filtro 1 \ (Aparece abaj 0)
- \ —
\
.
Cursos Profesor Estado Posicion de creacion \ par
2 \ b
3 & \\\ /
_ Anatomio Aplicadao Sopajs Angeles / Disponible = \"‘ =~
- _—
o 3 >
Biologia 4 Angel- /| | Disponible o
N
feegeveesto 3y La aulas ya procesadas
Biologia y Geologio apal‘ecerél‘l entOI‘ICES CcOomo 3
Disponible. Si pulsamos m

nos llevara al curso

g

Los Aulas se crean vacias de contenidos. Luego podremos modificar su configuracion y crear

los contenidos, o restaurar una copia de seguridad.

En un intervalo aproximado de 5 - 60 minutos, dependiendo de la demanda, debe aparecer el
Aula Virtual creada, con el alumnado correspondiente ya enrolado.

Observacion: Cada docente, con su usuario IdEA, solo puede crear Aulas Virtuales
asociadas a las asignaturas que imparte. Por ejemplo, si imparte clase de
matematicas a 1°A, 1°By 2°A, se crearian solo dos Aulas Virtuales: una Unica para
1° (A'y B) y otra para 2°A. Dentro del Aula de 1° (A y B) se crearan ademas dos
subgrupos, 1°Ay 1°B, que permiten personalizar las actividades para cada uno de

ellos.

Enrolamiento/matriculacion del alumnado en los cursos

El alumnado queda automaticamente enrolado (matriculado) en las Aula Virtuales
correspondientes a las asignaturas en las que esta matriculado en Séneca, y una vez que estas
son creadas mediante el mddulo Gestion de Aulas. El alumnado debe tener activo también su
usuario PASEN. No hay que incluirlos manualmente en esas Aulas.

¢Qué ocurre si un alumno/a no puede acceder a un Aula Virtual en la que en teoria deberia

estar enrolado/a?
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Primero hay que comprobar que tiene usuario IdEA activo. Si puede acceder a PASEN
es que esta activo. Estas credenciales se generan en Séneca desde el perfil direccion,
como se expone en este documento PDF.

Si puede acceder a PASEN, hay que comprobar que se ha creado su usuario en Moodle.
Al menos deberia aparecer en el Aula Punto de encuentro, donde aparece enrolado
todo el alumnado y profesorado del centro. (La sincronizacion con Séneca se produce
en horario nocturno por lo que las modificaciones no se ven reflejadas en Moodle hasta
el dia siguiente). Podemos adelantar este proceso con el boton Sincronizar.

Si aparece en Punto de Encuentro, pulsando en su nombre podemos ver en qué Aulas
Virtuales esta enrolado. Si el Aula esta en color gris es que el curso esta oculto para el
alumnado y no podra acceder a él. Podemos hacerlo visible desde la edicion del curso.

Sincronizar usuarios

Si hemos activado el usuario de un alumno o alumna en Séneca y queremos enrolarlo sin
esperar al dia siguiente podemos utilizar la opcion Sincronizar, que aparecera al picar en el
nombre de la asignatura (2) dentro del Médulo Gestidn de Aulas.

Craacion de aulas

~ Filtros

Hived

1 de Bochiligrato - "o Bochilorato (Cloncios)
2 g Bochillerate - 2° de Bochillerato (Ciencios) Biclogia : = Angelas

4° Curso de ES0. - 4" de ESO. Blolegio y Gealogia s Rafoel
1 Curso de ES0.- P de ESO, Biolegio y Goolagia

A% Carsn e

Anatomia Aplicade

contiena ¢ Tl ghamrog 7
contiena ¥ i Al Sdnnon it
Nombra dal Profesor sont s ¥
= z : | e o ¥ L]
Afadir filtro 3 ¥ i Rosily ¥ 'l
Centro: LES. Mateo Alemdn L fioming knnatios w E
Cursos Profesor '] - [ty v ¢

5 i SO ¥ L
natomia Aplicado GRE Angolos
i Cormo

dam v ¥

RFEO -3%daFSO Bicdeneai v I

Al pulsar Sincronizar, aparecerd una
lista con las materias y alumnado que

Pendiente de procesar hasta que el
poceso se realice y desaparezcan del
listado.

podemos matricular. Realizamos la | =i commmmmmomsm.
seleccion y pulamos en Procesar. Su |~ - -
estado cambiara entonces a
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Gestion de Cursos (AV) y Categorias

Con el rol Gestor, podemos crear nuevas categorias y cursos (AV), eliminarlos o restaurar la
copia de un curso. Para ello, antes deberemos haber creado ya algin curso/aula a través del
modulo Gestidn de Aulas, pulsamos en Inicio y navegamos por las categorias hasta llegar a la
de nuestro centro, entonces aparecera la opcion Gestionar cursos, la activamos.

Consejeria de Educacion y Deporte
Servicio de Innovacion

Areapersonol  Cursos . Almeria LES. José Marln

Cuando lleguemos al nivel @-
de nuestro centro aparecera
el boton Gestionar cursos.

Buscar cursos: .
2) Navegamos por Lo activamos. + Expandirtodo

las categorias hasta ’de Bachillerato
llegar a la de nuestro |de Bachillerato
centro

Cotegorios

_ Almeria [ LES. José Marin

Entraremos en la gestion de cursos y categorias. Veremos todas las categoria y cursos creados
en la plataforma (provincias, otros centros, materias,...) pero solo podremos editar, como es
l6gico, las correspondientes a nuestro centro.

@ LES. Diamantino Garcla Acosta

*+ LES. Galileo Galilei

*+ LES, Guadalquivir

[ © LES. Juan de Mairena - -
]+ 1° de Bachillerato ® b &~
Tl == 1PFP1GM (Sistemas Microinformaticos y Redes) & A b B
]+ 2°de Bachillerato @ ~ & &~
[Z] s« 2°FPIGM (Sisternas Microinformaticos y Redes) ® Ao
[E] +~ 4°cursodeEsO ® ~ 8-

@ LES. Néstor Almendros
==+ LES. NicolGs Copérnico

*** LES.Pablo Picasso

**+ LES. Pepe Ruiz Vela
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Desde aqui podremos:

+ Crear nuevas categorias, que son las Unicas que podremos eliminar luego.
+ Seleccionar una categoria para ver sus cursos asociados.

+ Crear un curso nuevo en blanco en la categoria seleccionada.

 Editar, eliminar, ocultar y ordenar los cursos y categorias.

Restaurar la copia de seguridad de un curso que ya tengamos elaborado.

Alta de usuarios en cursos de nueva creacion

Por otro lado, podemos dar de baja o alta a alumnado o profesorado (siempre que ya estén en
la plataforma) en Aulas (cursos) de nueva creacién o que por defecto no les corresponda.
Para ello, accedemos al Aula donde queramos incluirlos y luego a Participantes:

Javier AlcGizar Ledesma
Ustad so ha idantificodo como Antonio £ Coming Cobos
Area personal Mis Cursos Malaga LES: Mar de Alboran 1® de Bochillerato MAT-BCT Participantos
Participantes &- ¢
No so aplicaron filtros & Usuarnios matriculados
= Midtodos do nl{lln:ukki:;icn
v //\\
Numero do participantes: 37 ot Paniiace ,’// \\
& Compruabe Iaf \\0'.'
Mambre m A B CIDEF O H ikt s inlRle plairis i Tluiv Wixiylz & Otros usuonios // \\\
Apolicolz} m A'B C D EF G H Jlg|vim (R o rlg RIS Tiuwlviw|xlylz ’// \\
,,,,,\\\ — : ‘ ‘
.. > T 2) Dentro del Menu de acciones
1) Dentro de Administracion oot rorerznee 2)
accedemos a
del curso accedemos a Buskol”  elicyanke , . ./
.. z S A Métodos de matriculacion
Participantes "
/ Estudionte 57 Mot :r-,g-;.m):\\\ ; //‘
erzfirelio Estudiante & Mohaygrupes#  Nunea | acthon LEPRREEE ] //1
Méetodos de matriculacion
Momibeo Usuarsos asribalabajo Ecditcar

Matricidocion manidal

Pulsamos en el icono Enrol User

Moooca enralm
A
Anodie mdtode  Elogi
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Junta de Andalucia

LES: Mar de Albordn 1° de Bochillerste LAAT-1BOT

Arca personal Mis cursos M{:HGQO

' .

1) Buscamos al usuario
(alumno o docente)

que queramos afiadir al curso |

y lo seleccionamos en el listado

Matriculacion manual

Usuorios matriculados

Usuarios matriculodos (37) — rios no matricuwiodos . ™
. _— il ot
Bauid.a \ [ Niko

Morto A \ Garcia, Ju:
Miguiel fmeg \ Julio =
Laura B e = \ f Guerrero, Julio
4 = Z o S Aueacs l\ L el Alvarez, Jullo
2 [ \ besessconmalez, Julio
g Cobos J— Assign role A ’_ Garcia, Julio
) Profesor sin permiso de edichén = \ I alvo, Julic
.. \\\ f’ ffguez, Julio
2) Ellglmos el I‘Ol: Periodo de vigencia de la matricula \\r ¢ Trigo, Julio
. Sinlimite er, Julio
Gestor, profesor, estudiante ir
y pulsamos Agregar SRTereyon e
. g Now (17fogfzmeizan) $
77L_|L'5'J ¥ R
Marta -
Joestisqd a = Quitar » M ulio
Buscor Buscar Julio
Opciones de bisquoeda »

De forma similar podemos Quitar un usuario/a de un Aula Virtual.

Automatriculacion

A veces necesitamos matricular en un Aula de nueva creacién a un nimero considerable de
usuarios. Para no tener que hacerlo uno a uno, podemos activar en el curso el método
Automatriculacion. Para ello accedemos al Aula en cuestion > Participantes > Métodos de
matriculacion > Afiadir método de matriculacion > Auto-matriculacion.

3 eTRON RO Sarvicios Conteo Pruests o St ocon o t Ocion
Metodos de matriculacion
Hesrritane G Arvitsaf Abojo Dt
+ 0= &
* O=
o + il

Es recomendable incluir una clave de matriculacion, que luego debemos facilitar al alumnado.

Restaurar un curso (AV)

Si disponemos de la copia de seguridad de un curso Moodle, podemos restaurarlo con el
usuario EquipoDirectivo en cualquiera de las Aulas del centro activas. Para ello, pulsamos en
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Inicio y navegamos por las categorias hasta llegar a la de nuestro centro y activamos entonces
la opcion Gestionar cursos. Seleccionamos la categoria y curso sobre el que queremos
restaurar la copia de seguridad y pulsamos en la opcidn Restaurar.

1° de Bachillerato

Ordanar cursos -
Por pagino. 20 -

@
=
&
&

@
o

Mover los cursos Elisciir — .

seleccionados a_
( 1) Restaurar T
-

~~

Lengua Castellana y Literatura \ /

Nombre complato Lengua Castallana y Literatura
Mombre coro Shortnomea Tamporal
ramero de 1D ATT0000975542447m3 25668
Cotegoria 1" de Bochilleroto
Agrupamientos o
Grupas o
Asignociones de roles Profesor 1

Estudiante: 40
Metodos de matricukacion Mooeca enrolments
Formato Formoto de temas
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Selector de archivos

™ Archivos locales

1) Seleccionar archivo

™ Archivos recientes

Adjunto

& Betcergadon Rt Nirgun archivo seleccionado

i Archivos privados

) wikimedia
B b 2) Seleccionamos y buscamos
3) Finalmente pulsamos - At en nuestro equipo la
en Restaurar Sl | copia de seguridad que
seleccionar licencia | fodos log queremaos restaurar

Completar los 7 pasos:
1. Confirmar> 2. Destino = 3. Ajustes = 4. Esquema = 5. Revisar = 6. Proceso » 7.

Mensajeria interna

Puesto que no todo el alumnado puede tener una

cuenta de correo, el servicio de mensajeria por
email estd deshabilitado. También se ha Gomen,  hedackr %

deshabilitado la mensajeria moodle. Para las |pant £ fepiie e e

comunicaciones con el alumnado y resto de

miembros de la plataforma puede utilizarse el b

modulo de Correo interno que encontraremos en B Sorradores *-
elicono ¥ situado en la parte superior. Ademas -4 Enviado

la plataforma enviara un email al destinatario si el & Basura

usuario tiene una cuenta de correo habilitada y

tiene configurada esta opcion en sus preferencias.
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/

Andaluda

Sé mueve con Eurupa

Junta de Andalucia

Consejeria de Educacion y Deporte

UNION EUROPEA
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