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Moodle es una herramienta de gestion de aprendizaje (LMS) o Aula Virtual, de
Software Libre y gratuito. Estd concebida para ayudar a los docentes a crear
comunidades de aprendizaje en linea, facilitando la gestiéon de contenidos, la
comunicacion y la evaluacion. Su disefio esta inspirado en el constructivismo y en el
aprendizaje cooperativo. Aunque Moodle es usada principalmente en educacion a
distancia o educacién semipresencial, puede adoptarse perfectamente como
herramienta de apoyo para la educacion presencial.

Moodle permite compartir recursos educativos (imagenes, videos, enlaces,
presentaciones, apuntes...), comunicarnos con nuestro alumnado o proponer vy
evaluar actividades y tareas.

Moodle Centros

La Consejeria de Educacion y Deportes pone a disposicion de todos los centros
educativos sostenidos con fondos publicos un espacio en la plataforma Moodle
Centros alojada y atendida de forma centralizada desde los servidores de la
Consejeria.

Todo el profesorado y todo el alumnado puede acceder a la misma con su
credenciales IdEA (Séneca - PASEN)

Acceso

La direccidn es la misma para todos los centros:

https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/

A Consejeria de Educacion y Deporte

T

- -

Informacion de su interés

Registrados

iYa tienes una cuenta? ' Disponible el acceso para todas las
Usuario etapas, excepto: Educacion Infantil

L carga de alumnos adn no ha
concluide y se va realizondo poco a
poco. -

Contrasena
&
El equipo directivo, orientadores y PT
Fl Recordar nombre de usuario pueden acceder con su usuario ldea.

Si eres docente y tienes algdn

problema, accede a CAUCE desde
\ éTiene problemas de acceso? agui: Formulario CAUCE

Y Ayuda para el profesorado de FP:
\ Acceso a Moodle Centros y uso de
= S recursos del Aula virtual ‘
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Creacion de Aulas Virtuales (Cursos)

En cada centro se han creado por defecto dos Aulas Virtuales - cursos en terminologia Moolde-,
desde el que gestionar a los usuarios:
+ Sala de profesores, con todo el profesorado enrolado en él para facilitar la
comunicacion del claustro.
+ Punto de encuentro, con todo el profesorado y alumnado enrolados en él.

También se ha creado un Aula Virtual por cada docente y todas las Aulas Virtuales
correspondientes a las materias de bachillerato.
Cada docente, con su usuario IdEA, puede activar las aulas asociadas a las asignaturas que

imparte que no estén activas a través del médulo de Gestion Aulas.

Consejeria de Educacion y Deporte
LES. Mateo Aleman

Gaostion do Aulas

+ Croocidn de oulos

1) Inicio
o Area Personal

~alendario

- marzo 2020 -

Dom Lun Mor Mg e Yie sob

Gestion de Aulas
2) Creacion de aulas

Cursos en los que estamos
matriculados o administramos

Linea de tiempo

7

o -

Reinicior tour pora wsuorio an asto poging

Al pulsar en el médulo creacidon de aulas, aparecera el listado de todos los cursos que se
pueden crear, asociados a los niveles y materias que impartimos.

Para ver el Modulo Gestién de Aula hay que estar en el Area Personal al que se vuelve pulsando
el logo de la letra A de la Junta de Andalucia (arriba a la izquierda)
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1) Marcamos las Aulas que
ESPSSREREIN  ueremos crear y pulsamos
finalmente en Procesar

Nivol Cursos © Estado

3) Si pulsamos sobre el nivel
veremos si el alumnado

\ Procesor

tiene activo su usuario T -

en Séneca y en Moodle. | 2) La aulas ya procesadas apareceran
A 7 entonces como Disponible. Si pulsamos
L nos llevara al curso )

—_ -

En un intervalo aproximado de 5 - 60 minutos, dependiendo de la demanda, debe aparecer el
curso creado con el correspondiente alumnado ya matriculado.

Los usuarios del Equipo Directivo (Gestor) tiene la opcion de crear todas las aulas disponibles
para el centro. Ademas, con ese perfil, se pueden crear Aulas no asociadas a ningln grupo
clase, por ejemplo para formacion del profesorado, coeducacion, tutorias,...

Los docentes, con su usuario IdEA, solo pueden crear Aulas asociadas a las asignaturas que
imparten.

Por ejemplo, si imparte clase de matematicas a 1°A, 1°By 2°A, con el Modulo Gestidon de Aulas
se crearian solo dos Aulas Virtuales: una Unica para 1° (A y B) y otra para 2°A. Dentro del Aula
Virtual de 1° (Ay B) se crearan ademas dos subgrupos, 1°Ay 1°B, que permiten personalizar las
actividades para cada uno de ellos.

Area personal Cursos Saovilla LES 2° da FP.B. (Carpinterio y Mucbie) 1484
@ AVISOS
@ Sala Virtual

Luego podremos modificar su configuracion y crear los contenidos o Restaurar una copia de
seguridad de un curso ya existente.
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Editar Ajustes del Curso

Podemos cambiar la configuracion de los cursos, si queremos por ejemplo, cambiar su
nombre, ocultarlo o hacerlo visible para el alumando, cambiar el formato, etc.

Para ello activamos Editar Ajustes (desde Administracion del curso o desde el Mend
Edicion)

A Consejeria de Educacion y Deporte

o Cureo Prusba

or ajustes |

S o N
< rsas Servicios Centrales  Curse Prueba > -
| e |

& Acti
& Finaiizocian dol curso
@ Aitod T Fitros
& Cenfigurocion Calficociones
@ Sado de Videoconferoncias
[} Copia de seguridad

(@) Restaurar

) iImportar
TEMA 1 % Remiciar
& Rocordatorios

Introduccicn

Brove texto ntroduciends lo saccidn hulz :
ﬁ Maonuol Moodie 36 O
TEMA 2
TEMA 3
Editar la configuracion del curso
-~ General
Nombre completo del curso (1 Francés (Segundo Idioma)
Nombre corto del curso ) 162761
Categoria de cursos Sevilla [ LES. Mateo Alemdn [ 1° de Bachillerato
Visibilidad del curso Souiir: § <
Fecha de inicio del curso o s marzo & 2020 = 07 = 46 = [
Fecha de finalizacién del curso G A marzo a ARG & oy = 46 + [E OHabilitar
Numera ID del curso 4100901928883400t32!
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Restaurar un curso

Si tenemos una copia de seguridad de un curso Moodle podemos restaurarlo en una de las
Aulas Virtuales creadas, teniendo la precaucion de importarlo sin usuarios.

Para ello, accedemos al Aula donde queremos restaurar el contenido, que previamente
deberiamos haber activado con el mddulo Gestion de Aulas si no existia y seguimos las
indicaciones:

o Servicios en Red o LA = i
Uisted se ha identificodo como Josd Antonio

Personas

% -

Area personal Mis cursos Sevilla LES:

o - a2 Participantes
24 FPIGM. (Sistemas Microinformitice & Editor gjustes

& Activar edicién

Y Filtros ctividades
& Configuracion Calificaciones

° Avisos [ Copia de seguridad

. e @ Restaurar
ﬁnaf;i Calificaciones exadmenes SE ® — 2) Abrimos el
© novodades %3 Reiniciar menu de acciones:
I Archivos de curso heredady Restaurar
& AGn mas..
ag 3) Restaurar & .
1) Accedemos al curso
donde queremos R
restaurar 151.(30P1a TEMA 1. REPASO TCP/IP, USUARIOS Y S T
de Segurldad PERMISOS LES. Juan de Mairena

2 Sala de profesores del LES.
Juan de Mairena

2 Servicios en Red

El objetivo de esta primera unidad es que repasemos los conocimientos da
TCP[IP, y de la gestién de usuarios y permises que adquinmos el curso
pasaclo, pues nos seran de gran utilidad para el resto del curso,

Selector de archivos

#h Archivos locales ] ';{ . -.'_

i Archivos recientes

Adjunto
Descargodor URL iR el L : 5
& ¢ ‘mmnar archivo | Ningun archive seleccionado

*h Archivos privados

1) Seleccionar archivo

Guardar como

9 wikimedia
o & Google Drive .
3) Finalmente pulsamos ” e 2) Seleccionamos y buscamos
Box
en Restaurar I en nuestro equipo la
RORE copia de seguridad que
Seleccionar licencia | Todos| queremos restaurar

Subir este archivo
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Enrolamiento/matriculacion del alumnado en los cursos

El alumnado queda automaticamente enrolado (matriculado) en las Aula Virtuales
correspondientes a las asignaturas en las que esta matriculado en Séneca, y una vez que estas
son creadas mediante el mdédulo Gestion de Aulas. El alumnado debe tener activo también su
usuario PASEN. No hay que incluirlos manualmente en esas Aulas.

¢Qué ocurre si un alumno/a no puede acceder a un Aula Virtual en la que en teoria deberia

estar enrolado/a?

* Primero hay que comprobar que tiene usuario IdEA activo. Si puede acceder a PASEN
es que esta activo. Estas credenciales se generan en Séneca desde el perfil direccion,
como se expone en este documento PDF.

« Sipuede acceder a PASEN, hay que comprobar que se ha creado su usuario en Moodle.
Al menos deberia aparecer en el Aula Punto de encuentro, donde aparece enrolado
todo el alumnado y profesorado del centro. (La sincronizacion con Séneca se produce
en horario nocturno por lo que las modificaciones no se ven reflejadas en Moodle hasta
el dia siguiente). Podemos adelantar este proceso con el boton Sincronizar.

+ Siaparece en Punto de Encuentro, pulsando en su nombre podemos ver en qué Aulas
Virtuales esta enrolado. Si el Aula esta en color gris es que el curso esta oculto para el
alumnado y no podra acceder a él. Podemos hacerlo visible desde la edicion del curso.

Sincronizar usuarios

Si hemos activado el usuario de un alumno o alumna en Séneca y queremos enrolarlo
sin esperar al dia siguiente podemos utilizar la opcion Sincronizar, que aparecera al
picar en el nombre de la asignatura (2) dentro del Médulo Gestion de Aulas.

= Filtros

Craacion de aulas

hived

Nombra dal Profesor

con

Centroc LES. Matoo Alemdn

Hived

1 da Bochiligrato - e Bochilarato (Cloncias)

4° Curso de £5.0. - 4°de ESO.

¥ Curso de E5.0.- 1° de E5.0.

FlarsndrFS0 -3 daFSO

Blologio y Geolagia

Biologio y Geologia

Profesor

Angolos

Rafoel

icunn

Anatomia Aplicada

ool chamnog:

¥ Al Linnon iy
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Al pulsar Sincronizar, aparecera una lista con las materias y alumnado que podemos
matricular. Realizamos la seleccion y pulamos en Procesar. Su estado cambiara
entonces a Pendiente de procesar hasta que el poceso se realice y desaparezcan del
listado.

Altos\ bajos de alumnos de Maria AngelesC.,

LES. K

7 do Bochiliorato (Cioncios) - Cionclas do la Ticrma y dal Modio Ambiente

Aburmng Estado Tipo o
o Samuol Pondiento de procosar Al =
alba Pondiente de procesar Alta B

Alba Sin procesar Altoy
josd Sin procesor Alto (m]
B == 2 Cristing Sin procesar Alta =
Angesa Sin procesar Alta m}
sosd Sin procesar Atto (m]

Carmala Aslin Sin procesar :\1(3 ]

Alta de usuarios en Aulas de nueva creacion

En las Aulas creadas mediante el Mddulo Gestion de Aulas ya esta enrolado el alumnado
correspondiente, no hay que tocar nada. Por otro lado, podemos matricular alumnado en
Aulas que por defecto no le correspondan o hayan sido creadas manualmente por un usuario
con rol Gestor. Para ello accedemos al curso y a Participantes.

Areqa personal Mis cursos Mélaga LES: Mar de Alboran 1= de Bochillerato MAT-IBCT Participantes
ici -
Participantes G
No se aplicaron fiftros & Usuarios matriculsdos
e Mdtodos do matriculacion
B /
= i3 Grupos / \\
/ \\
s Parmisos /
Numero do porticipontes: 37 Parmisos / \

Hambre m

1) Dentro de la Administracion
del curso accedemos a
Participantes

[ ERE T o N

2) Dentro del Ment de acciones
accedemos a
Meétodos de matriculacion

Estudianto & Mo hay grupo

Estudiante &7 Mo hay grupo

Alajone P
Alfonsg Estudionte &7 Mo Pery g.—;.po\ /
Andreg Estudiante & Mohaygrupes#  Funea Egv U @ ’/T
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Moamibeo

Usuarsos
Matricidocion manidal

asribafabajo

Eefiton
Pulsamos en el icono Enrol User e
Moooco enrolmeents A\ 4
Afockn mdtodoe.  Elegir =
Area personal Mis cursos Mdalaga LES. Mar de Albordan 1° de Bachillerato // 7 . : @ ¥
1) Buscamos al usuario
(alumno o docente)
Matriculacion manual que queramos afiadir al curso
e . y lo seleccionamos en el listado
Usuarios matriculados AN S B
Ustrarios matriculodos (37) £ \\\ \\‘ Emparejar usuarios no matriculados * |
Eaicl b \ 1EE s, Jullo B
\\ B e e
Marta A \\\ ‘\‘ Fesw'aw Garcia, Julio
Miguel deeg \ | e =g, Julio =
Laura B E f > | L Guerrero, Julio
o . . L 4 Agregar A\ \ SEEEDAlvarez, Julio
S . ) \\\ ‘\‘ GummmGonzdlez, Julio
0 . - e s \ | @ Garcia, Julio
Row 2) Eleglmos el r01' //// Protesar sin permiso de edicion s \ ‘\‘ B - : Elal\.-c:l. Julio
*o! Profesor sin permiso de edicion | Gasntmnioaigucz Julo
) Pariodo de vigencia de lamatricula  \ | 5§ z Trigo, Julio
#<0 estudiante y pulsamos Agregar T J e, dulio
A \'—,,, . //// \Q z iz, Julio
"'_ i 2 Comienzo en e . A, Julio )
F:-.;;Flz'.co = <. Now (17/09/2m8 12:30) s - JL'J'::: T
Lucia SEEEEES, Julio
Marta 1, Julio
Jostses i = | Quiitar b Julio =
Buscar Buscar Julio
Opciones de bisqueda

Si queremos incluir a un compafiero con permiso de edicion en el curso esta accion debe

realizarla entonces un usuario del Equipo Directivo con rol Gestor.

De forma similar podemos Quitar un usuario del curso.

Automatriculacion

A veces necesitamos matricular en un curso de nueva creacion a un nimero considerable de

usuarios. Para no tener que hacerlo uno a uno podemos activar en el curso el método

Automatriculacion. Para ello accedemos al curso en cuestion > Participantes > Métodos de
matriculacion > Afiadir método de matriculacion > Auto-matriculacion.
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Aree porsanol

Mis.cursas Servicios Centrales prusbos Wsuerios

Métodos de matriculacion

Hombro

Matricukacion manual

Automatriculate en Pruoba Srv Innovocidn

Afodir métods | Blogit

Métodos de motriculocion

Es recomendable incluir una clave de matriculacion, que luego debemos facilitar al alumnado.

Auto-matriculacion
~ Auto-matriculacion

Personalizar nembre Autornatriculate en el curso

Habilitar las matriculaciones

- Sl
existentes

Parmitir nuevas matriculaciones

(%]

Clave de matriculacion contrasen

Clave de matriculacion del

Mensajeria interna

uesto que no todo el alumnado puede tener una
cuenta de correo, el servicio de mensajeria por email
estd deshabilitado. También se ha deshabilitado la
mensajeria moodle. Para las comunicaciones con el
alumnado y resto de miembros de la plataforma
puede utilizarse el médulo de Correo interno que

52

encontraremos en el icono situado en la parte
superior. Ademas la plataforma enviard un email al
destinatario si el usuario tiene una cuenta de correo
habilitada y tiene configurada esta opcién en sus

preferencias.

Redactar

Correo

B B Bondejo de entrada

# Destocodo

E Borradores

s

«f Enviado

o Bosuro
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/

Andalucia / -

Se mueve con Eurupa

Junta de Andalucia
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UNION EUROPEA
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